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Tipo De Reunión:  ORDINARIA 

Agencia: SINCELEJO Consecutivo  8 

Fecha:   2/09/2025 Hora: Inicio  11:00 

am 

Final  11:40 am 

Lugar de Reunión: AGENCIA SINCELEJO 

Líder de la 

Reunión: 

ENYDIA HENRIQUEZ VERGARA 

Asunto (S): Formalizar la educación realizada a los usuarios en la agencia durante el 

mes de AGOSTO de 2025; el tema “SINTOMATICO RESPIRATORIO – 

PREVENCION DEL DENGUE. 

 

AGENDA 

No. Tema Cargo Responsable 

1 Verificación de asistentes a la reunión Enfermería 

2 Planteamiento de la situación y justificación Enfermería 

3 Conclusiones Enfermería 

4 Compromisos Enfermería 

 

 

No. COMPROMISOS ANTERIORES 
Eficaz 

Si No 

1 Realizar educación a todos los usuarios durante la consulta con 

enfermería con el tema: SINTOMATICO RESPIRATORIO – 

PREVENCION DEL DENGUE. x  

2 Recolectar firmas en los usuarios que participan en las socializaciones. x  

 

 

 

1. VERIFICACION DE QUORUM: 

Siendo la 11:00 am, del 2/09/2025, se reúnen los funcionarios 

relacionados; con el fin de formalizar la educación a usuarios realizadas 

por enfermería durante el mes de agosto del año en curso. 

• Wendy Ríos Ozuna (Coordinador médico) 

• Enydia Henríquez (jefe de Enfermería). 
 

DESARROLLO DE LOS TEMAS 
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2. PLANTEAMIENTO DE LA SITUACION Y JUSTIFICACION 

La presente acta se realiza con el fin de dejar constancia expresa de la ejecución de las 
actividades educativas, realizadas por el equipo de enfermería a los usuarios que asistieron 
a la consulta en la IPS, durante el mes de agosto; Como cumplimiento del cronograma de 
actividades a usuarios 2025.  
La educación se realiza de varias formas, personalizada durante la consulta de cada 
usuario; se brinda la información del tema o los temas programados para el mes, en este 
caso “SINTOMATICO RESPIRATORIO – PREVENCION DEL DENGUE.”. en ocasiones 
cuando la sala de espera se encuentra llena, se realiza educación colectiva y en otros casos 
se realiza de forma individual y personalizada durante las consultas.  
 
Durante el mes de agosto se realizó educación sobre importancia y técnica del lavado de 

manos a todos los usuarios que ingresaron al programa; así mismo, se educó sobre 

importancia de la vacunación, aplicación de PPD, recomendaciones y cuidados a todos los 

usuarios remitidos a la liga de lucha contra el cáncer para vacunación y a los que se les 

aplico PPD en la institución.  

3. CONCLUSIONES 

Se deja evidencia en la historia clínica de enfermería los temas socializados 

en el mes; Como constancia de la educación, se diligencia el formato “registro 

de asistencia a actividades de atención multidisciplinaria”, el cual es firmado 

por los usuarios, así mismo se firma en un formato diferente la educación en 

importancia y técnica del lavado de manos, educación y recomendaciones 

sobre vacunación y aplicación de PPD; estos se anexan como soporte en la 

carpeta de capacitación mensual de promoción y prevención de enfermería, la 

cual se encuentra en el consultorio de enfermería en un archivador, esta acta 

se archiva en la carpeta digital “sistema de gestión asistencial” a la cual todo el 

equipo Sincelejo tiene acceso, subcarpeta “Educación a Usuarios”; así mismo, 

es necesario. 

Los soportes de la asistencia y el folleto utilizado para la educación se 

encuentran en una carpeta ubicada en el archivador del consultorio de 

enfermería, llamada consolidado mensual capacitaciones promoción y 

prevención enfermería. 
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Fecha Próxima Reunión:  2/10/2025 

Compromisos / Decisiones Relevantes / Sugerencias/ Conclusiones 

No. Tarea Responsable Fecha 

1 Realizar educación a todos los usuarios 

durante la consulta con enfermería con el 

tema: “CUIDEMOS NUESTRA SALUD 

ORAL – IMPORTANCIA Y TECNICA DEL 

LAVADO DE MANOS” 

 

 
Enfermería 

TODO EL MES DE 

SEPTIEMBRE 

2 Recolectar firmas en los usuarios que 

participan en las socializaciones. 
Enfermería 

Continuo – 

Permanente 

3 Realizar educación sobre importancia y 

recomendaciones en la aplicación de 

vacunas y PPD, diligenciar formato de 

asistencia y firma de los usuarios a los que 

se les aplique PPD y a los que se les 

entregue orden para vacunación. 

Enfermería 
Continuo – 

Permanente 

4 Realizar educación sobre importancia y 

técnica del lavado de manos a todos los 

ingresos del mes y diligenciar el formato de 

asistencia 

Enfermería 
Continuo – 

Permanente 

 

Se dio por terminada la reunión siendo las 11:40 am, para mayor constancia se anexa a 

esta acta correo electrónico enviado a los colaboradores. 

 

 

Asistentes 

Nombre Cargo Institución Firma 

Wendy Ríos Ozuna 
Coordinadora Médico 

 
Quimiosalud 

 

Enydia Henríquez 
Jefe de Enfermería 

 
Quimiosalud 
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Tipo De Reunión:  EXTRAORDINARIA 

Agencia: SINCELEJO Consecutivo  01 

Fecha:   11/02/2025 Hora: Inicio  9:00 am Final  9:30 am 

Lugar de Reunión: AGENCIA SINCELEJO 

Líder de la 

Reunión: 

ENYDIA HENRIQUEZ VERGARA – ENFERMERA JEFE 

Asunto (S): Formalizar la educación realizada a los usuarios en la agencia durante el 

mes de ENERO de 2025; el tema “VACUNACION EN UUARIOS CON 

VIH – LABORATORIOS EN USUARIOS CON VIH” 

 

AGENDA 

No. Tema Cargo Responsable 

1 Verificación de asistentes a la reunión Enfermería 

2 Planteamiento de la situación y justificación Enfermería 

3 Conclusiones Enfermería 

4 Compromisos Enfermería 

 

DESARROLLO DE LOS TEMAS 

: 

1. VERIFICACION DE QUORUM: 

Siendo las 9: 00 am del 11 de febrero de 2025, se reúnen los abajo relacionados; con el 

fin de formalizar la educación a usuarios realizadas por enfermería durante el mes de 

enerodel año en curso.  

• Wendy Ríos Ozuna (Coordinador médico) 

• Enydia Henríquez (jefe de Enfermería). 
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2. PLANTEAMIENTO DE LA SIATUACION Y JUSTIFICACION 

La presente acta de realiza con el fin de dejar constancia expresa de la ejecución de las 

actividades educativas, realizadas por el equipo de enfermería a los usuarios que 

asistieron a la consulta en la IPS, durante el mes de noviembre; Como cumplimiento del 

cronograma de actividades a usuarios 2025. 

La educación se realiza de varias formas, personalizada durante la consulta de cada 

usuario; se brinda la información del tema o los temas programados para el mes, en este 

caso “VACUNACION EN UUARIOS CON VIH – LABORATORIOS EN USUARIOS CON 

VIH”. en ocasiones cuando la sala de espera se encuentra llena, se realiza educación 

colectiva y en otros casos se realiza de forma individual y personalizada durante las 

consultas. 

Durante el mes de enero se realizó educación sobre importancia y técnica del lavado de 

manos a todos los usuarios que ingresaron al programa; así mismo, se educo sobre 

importancia de la vacunación, aplicación de PPD, recomendaciones y cuidados a todos 

los usuarios remitidos a la liga de lucha contra el cáncer pata vacunación y a los que se 

les aplico PPS en la institución. 

 

3. CONCLUSIONES 

Se deja evidencia en la historia clínica de enfermería los temas socializados en el mes; 

Como constancia de la educación, se diligencia el formato “registro de asistencia a 

actividades de atención multidisciplinaria”, el cual es firmado por los usuarios, así mismo 

se firma en un formato diferente la educación en importancia y técnica del lavado de 

manos, educación y recomendaciones sobre vacunación y aplicación de PPD; estos se 

anexan como soporte en la carpeta de capacitación mensual de promoción y prevención 

de enfermería, la cual se encuentra en el consultorio de enfermería en un archivador, esta 

acta se archiva en la carpeta digital “sistema de gestión asistencial” a la cual todo el equipo 

Sincelejo tiene acceso, subcarpeta “Educación a Usuarios”; así mismo, es necesario. 

Los soportes de la asistencia y el folleto utilizado para la educación se encuentran en una 

carpeta ubicada en el archivador del consultorio de enfermería, llamada consolidado 

mensual capacitaciones promoción y prevención enfermería. 

 

4. COMPROMISOS 

Fecha Próxima Reunión:  1/03/2025 

 

Compromisos / Decisiones Relevantes / Sugerencias/ Conclusiones 
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No. Tarea Responsable Fecha 

1 Realizar educación telefónica y presencial a 

todos los usuarios durante la consulta con 

enfermería con el tema: “PREGUNTAS Y 

RESPUESTAS SOBRE TUBERCULOSIS Y 

TUBERCULINA 

Enfermería 

feb 2025 

2 Recolectar firmas en los usuarios que 

participan en las socializaciones. 
Enfermería 

FEB 2025 

Se dio por terminada la reunión siendo las, 9:30 AM para mayor constancia se firma por los 

participantes que en ella intervinieron. 

 

 

Asistentes 

Nombre Cargo Institución Firma 

Wendy Ríos Ozuna 
Coordinador Médico 

 
Quimiosalud 

 

Enydia Henríquez 
Jefe de Enfermería 

 
Quimiosalud 
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